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1. Стяжать у ИВ В КХ Огонь, Синтез, Условия дежурства.
2. Накануне перед Синтезом созвониться с ЭП секретарем и выяснить, кто принимает ЭП за Синтез. Ответственность за организацию приёма ЭП на дежурном. 
3. При необходимости в пятницу созвониться с ответственным за уборку мест общественного пользования и вызвать для уборки помещений в субботу после Синтеза. Контактные данные в папке «Дежурство» в кабинете. 
4. Заранее закупить и принести в офис сладости к чаю. Согласовать это с ЭП секретарем или Офис-секретарем.
5. Придти не позже, чем за 30 мин до начала Синтеза, проветрить помещение. 
6. Расставить стулья, необходимую мебель, обеспечить порядок в зале, проверить наличие воды в кулере. 
7. Подготовить технику для аудио или видео записи. 
8. Проверить наличие пишущих фломастеров, подготовить доску.
9. Во время Синтеза НЕ ВХОДИТЬ!!!! Даже если очень сильно хочется!
10. После Синтеза - уборка помещения. Обязательно влажная уборка.
11. Для Служащих, находящихся в соседнем помещении - соблюдение тишины.
12. Специально эманировать Огонь или Синтез на новеньких, проходящих Синтез или в зал во время Синтеза не нужно. Зал заполняет только Служащий Си, это его компетенция.
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